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VILNIAUS DARZELIO-MOKYKLOS ,,VAIVORYKSTE «
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus darZelio-mokyklos ,,Vaivoryksté‘® vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos
apraSas (toliau — ApraSas) nustato Vilniaus darZelio-mokyklos ,,Vaivoryksté‘c (toliau — perkancioji
organizacija) prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy planavima, organizavima, vykdyma, procediiras,
pirkimus vykdanciy asmeny teises, pareigas, funkcijas, pirkimy apskaita ir vidaus kontrole.

2. Atlikdama viesuosius pirkimus perkancioji organizacija vadovaujasi Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraso patvirtinimo” (toliau — Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas), kitais VieSyjy pirkimy
jstatymo jgyvendinamaisiais teisés aktais ir Siuo Aprasu.

3. Apraso pagrindiniai tikslai yra uztikrinti:

3.1. racionaly 1éSy planavimg perkanciajai organizacijai pavestiems uzdaviniams ir funkcijoms vykdyti;
3.2. teisingg VieSyjy pirkimy jstatymo ir jo jgyvendinamyjy teisés akty, taip pat perkanciosios organizacijos
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty taikyma;

3.3. atitinkamiems metams numatyty priemoniy kokybiska vykdyma laiku;

3.4. pirkimui skirty 1é8y taupy, racionaly naudojimg ir kontrolg;

3.5. tinkamg pirkimo sutarciy ir preliminariyjy sutar¢iy vykdyma ir keitima.

4. Aprase vartojamos sgvokos:

4.1. centralizuotas pirkimas — centralizuotai per vieSosios jstaigos CPO LT centralizuoty pirkimy kataloga,
Vilniaus miesto savivaldybés CPO Vilnius ar sektoring CPO atlickamas pirkimas;

4.2. CPO LT - vieSoji jstaiga CPO LT;

4.3. CPO Vilnius — Vilniaus miesto savivaldybés administracija, kuriai suteikta teisé¢ atlikti centrinés
perkanciosios organizacijos funkcijas vykdant Savivaldybés kontroliuojamy perkanciyjy organizacijy
pirkimus;

4.4. CPO Vilnius pirkimy valdymo sistema — CPO Vilnius naudojama programiné jranga, skirta pirkimy
planavimui, vykdymui ir pirkimo sutar¢iy kontrolei elektroninéje erdvéje;

4.5. sektorinés CPO — perkanciosios organizacijos, kurioms suteikta teisé atlikti konkrecios srities
(sektoriaus) centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas vykdant Savivaldybés kontroliuojamy
perkanéiyjy organizacijy, kurios nurodytos VieSyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnio 1 dalies 2 punkte,
pirkimus;

4.6. decentralizuotas pirkimas — savarankiskai pacios perkanciosios organizacijos atlickamas pirkimas;
4.7. maksimali priimtina pasitlymo kaina — CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemoje uzpildytoje
inicijavimo pazymoje (CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemos forma) (toliau — inicijavimo paZyma)
nurodyta perkanciosios organizacijos nustatyta priimtina 1éSy suma, lygi jkainiy ir kiekio (apimties) arba
preliminaraus kiekio (apimties) sandaugai. Jei dalyvio pasitlyme nurodyta pasitlymo kaina virSys
maksimalig priimting pasitilymo kaing, Komisija ir (ar) pirkimy organizatorius turi atmesti pasitilymg dél
per didelés ir perkanciajai organizacijai nepriimtinos kainos;

4.8. pirkimui skirta €8y suma — inicijavimo pazymoje nurodyta maksimali galima pirkimo sutarties verte,
1 ja itraukiant visas mokétinas sumas, taip pat vertes, galin€ias atsirasti dél pirkimo sutarties pasirinkimo ir
atnaujinimo galimybiy. | pirkimui skirtg 1é8y sumg jtraukiami visi galimi maksimaliis pagal pirkimo sutartj



nupirkti prekiy, paslaugy, darby kiekiai (apimtys) ir sutarties pratgsimo galimybes, nepriklausomai nuo to,
ar bus i8pirkti Sie kiekiai (apimtys) ir ar bus pratestas prekiy, paslaugy, darby atlikimo (tiekimo, teikimo)
terminas;

4.9. uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo isakymu paskirtas
asmuo, kuris perkanciojoje organizacijoje atsakingas uz planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais
metais pirkimy plany parengimg (CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemos forma), Sios informacijos
(poreikiy) suvedima j CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemg, taip pat uz planuojamy atlikti pirkimy
suvestinés (CVP IS forma) paskelbimg CVP IS;

4.10. rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realig bei potencialig prekiy, paslaugy ir
darby pasiiilg rinkimas, analizé ir apibendrinty iSvady, pagal kurias priimami sprendimai dél pirkimy
vykdymo, rengimas. Rinkos tyrimo tikslai: nustatyti pirkimui skirta 1ésy dydj, surinkti informacija dél
pirkimo objekto techniniy reikalavimy, pirkimo skaidymo (neskaidymo), suZzinoti informacija apie
potencialiy tiekéjy skaiiy, i$siaiskinti numatomo pirkimo tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus, i$siaisSkinti
numatomo pirkimo socialinius, aplinkosaugos aspektus, ar perkamas objektas yra CPO LT centralizuoty
pirkimy kataloge ir pan.;

4.11. pirkimo iniciatorius — perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas asmuo, kuris nurodo
poreikj vieSojo pirkimo budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy technine
specifikacija ir (ar) jos projekta;

4.12. pirkimy organizatorius — perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu paskirtas asmuo, kuris
nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties
verté nevirSija 15000 (penkiolikos tiikstan¢iy) Eur be PVM. Pirkimy organizatorius atsakingas uz pirkimo
dokumenty atitiktj pirkimy teisés aktams;

4.13. pirkimy registras — CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemos sugeneruotas dokumentas su informacija
apie atliktus vieSuosius pirkimus (CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemos forma);

4.14. tiekéjy apklausa zodziu — perkanciosios organizacijos zodinis kreipimasis ] tiekéjus (-a) su praSymu
pateikti pasitlymus. Taip pat galima pasinaudoti viesai tiekéjy pateikta informacija (reklama internete ir
kt.) apie sitlomas prekes, paslaugas, darbus. Toks informacijos gavimas prilyginamas tiekéjy apklausai
7odziu. Apklausiant Zodziu su tiekéjais taip pat bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing. Tiekéjai neprivalo
pateikti savo pasitilymy rastu;

4.15. pirkimo sutarties administravimas — tiekiamy prekiy, teikiamy paslaugy ir atliekamy darby priémimas,
tiekéjo priimty jsipareigojimy (kiekiy, kokybés, terminy ir kt.) vykdymo prieziiira, civilinés atsakomybés
tiekéjams taikymas, gincy sprendimas ir kiti perkanciosios organizacijos veiksmai, kuriais siekiama, kad
pirkimo sutartis biity jvykdyta joje numatytomis salygomis. Uz pirkimo sutar¢iy vykdymo priezitirg
atsakingas asmuo paskiriamas perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu

4.16. uz perkanciosios organizacijos administravimg Centrinéje vie$yjy pirkimy informacinéje sistemoje
atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) — perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu
paskirtas asmuo, turintis teis¢ Centringje viesyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti
duomenis apie perkancigjg organizacija ir jos darbuotojus (pirkimy organizatorius, ekspertus, vieSyjy
pirkimy komisijos narius, ir kt.);

4.17. uz centralizuoty pirkimy uzsakymus atsakingas asmuo — perkanciosios organizacijos vadovo jsakymu
paskirtas asmuo, kuriam CPO LT suteikia prisijungimo duomenis prie centralizuoty pirkimy katalogo, CPO
Vilnius — prie CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemos, sektoriné CPO — prie jos sistemos;

4.18. vieSyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija) — decentralizuotiems pirkimams atlikti sudaryta
perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy komisija. Reikalavimo sudaryti Komisija perkancioji
organizacija gali nesilaikyti atlikdama mazos vertés pirkimy procediiras, pagal preliminariajg sutartj
atlickamas atnaujinto tiek&jy varZymosi procediiras, dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo
kiekvieno konkretaus pirkimo procediiras ar VieSyjy pirkimy jstatymo 72 straipsnio 3 dalyje nustatytais
atvejais;



4.19. kitos ApraSe vartojamos sgvokos apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme, MaZos vertés pirkimy tvarkos
aprase ir kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.
5. Sis Aprasas netaikomas VieSyjy pirkimy jstatymo 6 — 10 straipsniuose nustatytais atvejais.

Il SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCESAS

6. Pirkimai atliekami decentralizuotai ir centralizuotai:

6.1. jei atlickamas mazos vertés pirkimas ir numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté nevirSija 15000
(penkiolikos ttukstan¢iy) Eur be PVM, pirkimo procediiras decentralizuotai atlicka perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtas (-i) pirkimy organizatorius (-iai), Komisija arba toks pirkimas gali bati
atliekamas centralizuotai. Kai numatoma mazos vertés pirkimo sutarties verté nevirSija 15000 (penkiolikos
tikstanciy) Eur be PVM, pareigos pirkti centralizuotai néra;

6.2. jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté virSija 15000 (penkiolika tiikstan¢iy) Eur be PVM,
pirkimo procediiros turi biti atlickamos centralizuotai naudojantis CPO LT centralizuoty pirkimy katalogu.
Jei CPO LT centralizuoty pirkimy kataloge perkamy prekiy, paslaugy ar darby néra, perkancioji
organizacija dél Sio centralizuoto pirkimo procediiry atlikimo kreipiasi j CPO Vilnius ar sektoring CPO;
6.3. jei atlickamas ne mazos vertés (pirkimo verté vir§ija mazos vertés pirkimo ribg) pirkimas ir numatomos
sudaryti pirkimo sutarties verté nevirSija 15000 (penkiolikos tukstanc¢iy) Eur be PVM, pirkimas
pasirinktinai gali buti atliekamas centralizuotai arba pirkimo procediiras atlieka Komisija, kurioje bent
vienas Komisijos narys turi pirkimy specialisto pazyméjima.

7. Pirkimy organizavimo proceso etapai:

7.1. nustatomas pirkimy poreikis;

7.2. atliekamas rinkos tyrimas, kurio metu surenkama informacija apie numatomg pirkima: nustatoma
maksimali priimtina pasitilymo kaina, pirkimui skirta 1éSy suma, surenkama informacija dél perkamo
objekto techniniy reikalavimy, dél pirkimo skaidymo (neskaidymo), informacija apie potencialiy tiekéjy
skaiCiy, iSsiaiSkinami numatomo pirkimo tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai, iSsiaiSkinami numatomo
pirkimo socialiniai, aplinkosaugos aspektai, ar perkamas objektas yra CPO LT centralizuoty pirkimy
kataloge, ar perkamas objektas yra CPO Vilnius sudarytoje preliminariojoje sutartyje arba sukurtoje
dinamingje pirkimo sistemoje ir pan.;

7.3. nustatoma planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verté;

7.4. nustatoma pirkimo vert¢;

7.5. parengiamas ir patvirtinamas einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy atlikti pirkimy planas bei
pagal VieSyjy pirkimy tarnybos nustatytus reikalavimus ir tvarkag CVP IS paskelbiama planuojamy atlikti
pirkimy suvestiné. Si suvestiné paskelbiama kiekvienais metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o
patikslinus einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy atlikti planus, — ne véliau kaip per 5 darbo
dienas. Sio papunkéio nuostatos mazos vertés pirkimams néra privalomos. Suvestinéje néra skelbiama
informacija apie konkre¢ias pirkimo sutartis, kurias planuojama sudaryti dinaminéje pirkimo sistemoje ir
konkrecias pirkimo sutartis, kurias planuojama sudaryti pagal preliminarigsias sutartis atlickant atnaujintg
tiekéjy varzymasi. lki einamyjy mety gruodzio 15 dienos CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemoje
uzpildomas kitais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti pirkimy planas ir jis yra patvirtinamas;

7.6. pirkimy organizatoriui ar Komisijai teikiamas patvirtintas pirkimo iniciatoriaus parengta inicijavimo
pazyma;

7.7. atlieckamos pirkimo procediiros, nustatomas dalyvis, kuriam sitiloma sudaryti pirkimo sutartj;

7.8. sudaroma pirkimo sutartis;

7.9. atliekamas pirkimo sutarties administravimas.

8. Konkretaus vieSojo pirkimo buidas pasirenkamas atsizvelgiant j:

8.1. numatomg prekiy, paslaugy ir darby pirkimo verte, apskaiCiuota pagal VieSyjy pirkimy tarnybos
patvirtintg Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika;

8.2. numatomos sudaryti pirkimo sutarties verte;
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8.3. kitas Viesyjy pirkimy jstatyme ir jo jgyvendinamuose teisés aktuose nustatytas salygas ir aplinkybes.
9. Pirkimo sutarties administravimo metu priimamos prekés, paslaugos ar darbai, tikrinama tiekiamy
prekiy, teikiamy paslaugy ar atlickamy darby kokybeé, pirkimo sutarties prievoliy vykdymo terminai,
pirkimo sutartyje numatytais atvejais taikoma civiliné atsakomybé¢, pirkimo sutartyje nustatytomis
salygomis pratesiami prievoliy jvykdymo terminai, VieSyjy pirkimy jstatyme nustatytais atvejais ir tvarka
kei¢iamos pirkimo sutarties salygos, sprendziami gincai, apmokama uz prekes, paslaugas ar darbus,
atliekami visi veiksmai, kuriais siekiama, kad pirkimo sutartis buty tinkamai jvykdyta.

10. Pirkimo sutarties administravimas prasideda sudarius pirkimo sutartj ir baigiasi, kai jvykdomi visi
pirkimo sutartyje nustatyti Saliy jsipareigojimai arba kai pirkimo sutartis nutraukiama.

111 SKYRIUS
VIESUOSIUS PIRKIMUS ATLIEKANTYS ASMENYS

11. Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy organizavimo procese dalyvauja $ie asmenys:

11.1. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo;

11.2. pirkimo iniciatorius;

11.3. pirkimy organizatorius;

11.4. komisija;

11.5. CVP IS administratorius;

11.6. uz centralizuoty pirkimy vykdyma naudojantis CPO LT centralizuoty pirkimy katalogu, PO Vilnius
pirkimy valdymo sistema ar sektorinés CPO sistema atsakingas asmuo;

11.7. uz pirkimo sutar¢iy vykdymo prieziiira atsakingas asmuo;

11.8. uz pirkimo sutarCiy saugojima atsakingas asmuo, paskirtas perkanciosios organizacijos vadovo
1sakymu;

11.9. uz pirkimy planavimg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

11.9.1. vadovaudamasis VPI 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu
Nr. 1S-94 | Dél Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiCiavimo metodikos patvirtinimo *,
nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

11.9.2. apibendrina informacija apie pirkimy poreikj: priskiria pirkimus pirkimy grupei, nustato BVPZ
kodus, parenka pirkimy btdus;

11.9.3. rengia perkanciosios organizacijos einamyjy kalendoriniy mety pirkimy planus (poreikius), juos
suveda j CPO Vilnius pirkimy valdymo sistema ir CVP IS paskelbia planuojamy atlikti pirkimy suvesting.
Planuojamy atlikti pirkimy suvestingje neprivaloma skelbti mazos vertés pirkimy. Suvestinéje néra
skelbiama informacija apie konkrecias pirkimo sutartis, kurias planuojama sudaryti dinamingje pirkimo
sistemoje ir konkrecias pirkimo sutartis, kurias planuojama sudaryti pagal preliminarigsias sutartis atlickant
atnaujintg tiekéjy varzymasi.

12. Pirkimo iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

12.1. atlieka rinkos tyrima;

12.2. pirkimo procediiroms atlikti CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemoje pildo inicijavimo pazyma;
12.3. esant poreikiui, teikia perkanciosios organizacijos vadovui pasiiilyma tikslinti pirkimy plang ar
jtraukti naujus pirkimus.

13. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

13.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe nustatyta tvarka;

13.2. rengia pirkimo dokumentus Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase numatytais atvejais;

13.3. registruoja perkanciosios organizacijos sudarytas Pirkimo sutartis pirkimo sutarciy registre ir per 15
dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki
pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laimejusj pasitilyma skelbia CVP IS;

13.4. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas, pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
reikalavimus. Sias ataskaitas pasiraso perkanciosios organizacijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.



14. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

14.1. atsako uz duomeny apie perkancigja organizacija aktualuma ir teisinguma, administruoja
perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

14.2. sukuria ir registruoja naujus CVP IS naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis
vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

14.3. perkanciosios organizacijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga prie CVP
IS;

15. Uz centralizuoty pirkimy uzsakymus atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

15.1. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimo iniciatoriui, derina galimybe
prekes, paslaugas ar darbus jsigyti per CPO LT centralizuoty pirkimy katalogag, CPO Vilnius pirkimy
valdymo sistema ar sektorinés CPO sistema;

15.2. teikia prekiy, paslaugy ar darby pirkimy uzsakymus per CPO LT centralizuoty pirkimy kataloga, CPO
Vilnius pirkimy valdymo sistema ar sektorinés CPO sistema;

15.3. kaupia informacija apie pragjusiais kalendoriniais metais jvykdytus pirkimus per CPO LT
centralizuoty pirkimy kataloga, CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemg ar sektorinés CPO sistema.

16. Uz pirkimo sutar¢iy vykdymo priezitira atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybe:

16.1. prizitiri (organizuoja priezitirg) konkrec¢ioje sudarytoje pirkimo sutartyje numatyty jos jsipareigojimy
vykdyma, prekiy pristatymo, paslaugy teikimo ir darby atlikimo terminy bei prekiy, paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyje numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

16.2. inicijuoja siiilymus dél pirkimo sutarciy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyse numatyty
jsipareigojimy jvykdymo uztikrinimo btidy taikymo tiekéjui;

16.3. prireikus rengia pirkimo sutarciy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus.

17. Uz pirkimo sutarciy saugojima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybe:

17.1. saugo pasirasyty ir uzregistruoty sutarciy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo sutarties jvykdymo;
17.2. organizuoja pirkimo dokumenty byly ir pirkimo sutar¢iy perdavimg j archyva.

18. Teikiant informacija CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemoje atsakingy asmeny funkcijos ir
atsakomybés:

18.1. pirkimus, planuoti ir vykdyti CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemoje;

18.2. laikytis vieSyjy pirkimy dokumenty pateikimo tvarkos ir terminy, taip pat kity procediiry, nustatyty
Siame procediry vadove;

18.3. atsizvelgti j CPO Vilnius pastabas ir rekomendacijas d¢l pirkimo biido parinkimo, pirkimo objekto
techninei specifikacijai, kvalifikacijos reikalavimams tiekéjams bei kitai centralizuoty subjekty pateiktai
pirkimo dokumentacijai arba pateikti nesutikimo su CPO Vilnius pastabomis ir rekomendacijomis
pagrindima;

18.4. visa teikiama informacija turi nediskriminuoti ir neproteguoti potencialiy viesojo pirkimo dalyviy;
18.5. esant poreikiui, su CPO Vilnius suderintu laiku organizuoti susitikimus ir (ar) dalyvauti susitikimuose
su CPO Vilnius dél vieSojo pirkimo dokumenty ir (ar) procediry;

18.6. esant poreikiui skirti ekspertg ir (ar) kita kompetentinga asmen;j j komisijg. Sie asmenys turi atitikti
Viesyjy pirkimy jstatymo 21 straipsnyje nustatytus reikalavimus.

19. Perkanciosios organizacijos ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, pirkimo
iniciatorius, pirkimy organizatorius, Komisijos nariai ar ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkime ar
galintys daryti jtakg rezultatams, gali dalyvauti pirkime ar priimti su pirkimus susijusius sprendimus tik
prie§ tai CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemoje pasirase konfidencialumo pasizadéjima (jeigu
prisijungimas prie CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemos asmeniui nesuteiktas, pasirases
konfidencialumo pasizadéjimg pateikta Apraso 1 priede), VieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo
nustatyta tvarka deklarave privadius interesus, o asmenys, kuriems neprivaloma deklaruoti privaciy
interesy, — pasiras¢ VieSyjy pirkimy tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija nustatytos
formos nesaliSkumo deklaracijg (Apraso 2 priedas).

20. Perkanciosios organizacijos ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, pirkimo
iniciatorius, pirkimy organizatorius, Komisijos nariai ar ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkime ar



galintys daryti jtaka jos rezultatams, privalo deklaruoti privacius interesus Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybés tarnyboje jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka. Komisijos narys,
pirkimy iniciatorius, pirkimy organizatorius ar vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantis ekspertas,
nepateikgs privaciy interesy deklaracijos, neturi teisés dalyvauti vieSajame pirkime ir turi buti atSauktas i§
atitinkamy pareigy.

IV SKYRIUS
PIRKIMU VYKDYMAS

21. Pirkimo iniciatorius, norédamas pradéti pirkimo procediiras, atlieka rinkos tyrima, parengia
inicijavimo pazyma. Pirkimo iniciatoriaus inicijavimo pazymag tvirtina perkanciosios organizacijos
vadovas arba jo jgaliotas asmuo. Konkretaus pirkimo procediiros gali buti pradétos tik esant patvirtintai
inicijavimo pazymai ir susipazinus pirkimy organizatoriui ar Komisijai.

22. Mazos vertés pirkimai atlickami vadovaujantis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir gali biti
neskelbiami tik jame numatytais atvejais.

23. Pirkimy organizatorius sprendimai dél laiméjusio pasitilymo ir pasitilymy eilés, kai ji sudaroma,
fiksuojami CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemoje.

24. Perkanciajai organizacijai gavus tiekéjo pretenzija, motyvuotg sprendimg dél pretenzijos priima pirkima
vykdantis pirkimy organizatorius arba Komisija, priklausomai nuo to, kas atlieka konkretaus pirkimo
procediiras.

25. Esant Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe nustatytoms salygoms, sprendimg nutraukti pirkimo
procediiras priima pirkimg vykdantis pirkimy organizatorius arba Komisija, priklausomai, kas atlieka
konkretaus pirkimo procediiras.

26. Jei pirkimas atlickamas centralizuotai, per CPO LT centralizuoty pirkimy kataloga, CPO Vilnius
pirkimy valdymo sistemg arba sektorinés CPO sistemag pagal $iy sistemy naudojimo reikalavimus
pateikiamas uzsakymas atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo.

V SKYRIUS
MAZOS VERTES PIRKIMU, ATLIEKAMU NESKELBIAMOS
APKLAUSOS BUDU, YPATUMAI

27. Pirkimy organizatorius atliecka mazos vertés pirkima neskelbiamos apklausos biidu apklausdamas
pasirinktg tiekéjy skaiciy.

28. Atliekant mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos biidu, tickéjai apklausiami ZodZiu arba rastu.
Tiekéjy apklausos pazyma pildoma pildant CPO Vilnius pirkimy valdymo sistemos forma. Tiekéjy
apklausos pazyma nepildoma, jei pirkimas buvo atlieckamas per CPO, apklausiant vieng tiekéja arba jei
pirkima vykdé viesojo pirkimo komisija.

29. Vienas tiekéjas gali biiti apklausiamas, kai perkamos prekés, paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties
verté ne didesné kaip 15000 (penkiolika tiikstanciy) eury (be PVM).

30. Mazos vertés pirkimo neskelbiamos apklausos procediira ZodZiu gali bati atlickama visais atvejais, kai
planuojamos sudaryti prekiy, paslaugy ir darby sutarties verté nevirsija 15000 (penkiolika tiikstanciy) eury
be PVM, taip pat Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso 24.2.4, 24.2.6, 24.2.8-24.2.28 punktuose nustatytais
atvejais. Visais kitais atvejais tiekéjai apklausiami rastu.

31. Apklausiant rastu kvietimas tiekéjams pateikiamas pastu, elektroniniu pastu ar CVP IS priemonémis,
nustacius protingg terming pasitilymams pateikti. Pasiilymus rastu gali biiti praSoma pateikti elektroniniu
pastu, CVP IS priemonémis ar vokuose. Tame paciame pirkime dalyvaujantys tiekéjai turi biiti apklausiami
ta pacia forma. Jeigu kvietimas tiekéjams pateikiamas elektroniniu pa$tu, kartu su Kitais pirkimo
dokumentais turi biiti saugomas elektroninio laisko iSrasas, patvirtinantis, kuriems tiek&jams buvo iSsiystas
kvietimas.



VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIS, JOS KEITIMAS IR VIESINIMAS

32. Rastu sudaromas pirkimo sutartis ar (ir) preliminarigsias sutartis ir papildomus susitarimus turi vizuoti:
32.1. decentralizuoto pirkimo atveju pirkimy organizatorius arba Komisijos pirmininkas, priklausomai nuo
to, kas atliko decentralizuoto pirkimo procediiras;

32.2. centralizuoto pirkimo atveju uz centralizuoty pirkimy uzsakymus atsakingas asmuo.

33. Pirkimo sutartis pasiraso perkanciosios organizacijos vadovas arba jo jgaliotas asmuo.

34. Pirkimo sutartis sudaroma ra$tu. Zodziu ji gali bati sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté
nevirsija 15000 (penkiolikos tukstanciy) Eur be PVM.

35. Sudarytg pirkimo sutartj administruoja pirkimo iniciatorius.

36. Perkancioji organizacija VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnyje nustatytais terminais ir tvarka CVP IS
vieSina laiméjusiy dalyviy pasiiilymus, pirkimo sutartis ir preliminarigsias sutartis, taip pat $iy sutarciy
pakeitimus.

37. Pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis keiCiama vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 89
straipsnio nuostatomis.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

.....

38.1. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo — numatomos pirkimo vertés skai¢iavimo dokumentus,
pirkimy planus (kai jie sudaromi);

38.2. pirkimo iniciatorius — pirkimo inicijavimo dokumentus;

38.3. pirkimy organizatorius ir Komisija — decentralizuotai atlikto pirkimo eiga pagrindziancius
dokumentus, net ir tuo atveju, kai pirkimas atlieckamas elektroninémis priemonémis, VieSyjy pirkimy
jstatymo 96 straipsnyje nurodytas ataskaitas;

38.4. uz centralizuoty pirkimy uzsakymus atsakingas asmuo — statisting informacijg apie kiekvienais
kalendoriniais metais atliktus centralizuotus pirkimus;

38.5. uz pirkimo sutar¢iy vykdymo prieziiira atsakingo asmuo — su pirkimo sutar¢iy vykdymu susijusius
dokumentus;

38.6. uz pirkimo sutarc¢iy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo — pirkimo sutartis ir jy pakeitimus.

39. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos, pasitilymai bei jy
nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby, dialogo ar kiti protokolai,
susirasinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi 4 metus nuo pirkimo
pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai — 4
metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo.

40. Sio Apraso 39 punkte nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
istatymo nustatyta tvarka.




Vilniaus darzelio-mokyklos ,,Vaivoryksté
Pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso 1 priedas

VILNIAUS DARZELIS-MOKYKLA ,,VAIVORYKSTE “

(asmens vardas ir pavardé)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.
Vilnius

Deklaruoju, kad pagal Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo 2 straipsnio 17 dalies nuostatas
esu nepriekaistingos reputacijos asmuo (reikalavimas dél nepriekaiStingos reputacijos taikomas tik
komisijos nariams).

Buidamas ,
(vieSajame pirkime atlickamy pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.2. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg man zinoma su pirkimu
susijusig informacija;

1.3. man, patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo
ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedurose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos
Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti saziningg konkurencijg.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tickéjams
padarytus nuostolius.

(Viesajame pirkime ar pirkime (Parasas) (Vardas ir pavarde)
atlieckamy pareigy pavadinimas)



Vilniaus darzelio-mokyklos ,,Vaivoryksté”
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos
apraso 2 priedas

VILNIAUS DARZELIS-MOKYKLA ,,VAIVORYKSTE

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.
Vilnius

Budamas ,
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

pasizadu:
1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).
2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu — pirkimo
vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privaciy interesy konflikta, paaiskéjus
bent vienai iS Siy aplinkybiy:
2.1. pirkimo procedirose kaip tieké&jas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;
2.2. a8 arba man artimas asmuo:
2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;
2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj jnaSg
jame;
2.2.3. gaunu (-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rii§ies pajamy;
2.2.4. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.
3. Man isaiskinta, kad:
3.1. man, artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), broliai
(jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;
3.2. patekes ] interesy konflikto situacija, privalau nusisalinti ar galiu buti nusalinamas nuo su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo, priémimo proceso ar jo stebéjimo vadovaujantis Lietuvos
Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymu.

(Viesajame pirkime ar pirkime (Paragas) (Vardas ir pavardé)
atlieckamy pareigy pavadinimas)
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Vilniaus darzelio-mokyklos ,,Vaivoryksté”
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos
apraso 3 priedas

VILNIAUS DARZELIS-MOKYKLA “VAIVORYKSTE”
DIREKTORIUS

ISAKYMAS DEL VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES
TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

202.... M. v, d. Nr.

Vadovaudamasis (-si) Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu, Lietuvos Respublikos
vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi:

1. Pakeiciu [Istaigos pavadinimas] viesyjy pirkimy organizavimo taisykles, patvirtintas [Istaigos
pavadinimas] direktoriaus [data] jsakymu Nr. [--] ,,[Isakymo pavadinimas]® ir i§déstau jas nauja
redakcija (pridedama).

2. Tvirtinu Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasa (pridedama).

3. Nustatau, kad Sis jsakymas jsigalioja [data].

Direktoré
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Vilniaus darzelio-mokyklos ,,Vaivoryksté
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos
apraso 4 priedas

VILNIAUS DARZELIS-MOKYKLA “VAIVORYKSTE”

DIREKTORIUS
PAVEDIMAS
ATLIKTI PIRKIMO PROCEURAS
202.m. ..o d. Nr.
Vadovaudamasis (-Si) .....cccceeeeveevrerreeeennenn savivaldybés tarybos 202 m. ....... ... d.

sprendimu Nr. ... Dél pavedimo vykdyti Centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas:

1. P av e du atlikti (pirkimo pavadinimas) pirkimo proceduras.

2. Teikiam e su Siuo pirkimu susijusius privalomuosius dokumentus: pirkimy paraiskg ir
techning specifikacija (pridedama).

3. N urodauviesyjy pirkimy iniciatoriui .........ccceeeververveennennn. atstovauti miisy jstaigai §io
pirkimo procediiry atlikimo metu.

Direktorius



